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HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH THỰC HIỆN
KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP DÀNH CHO SINH VIÊN

1. Căn cứ
Quyết định số 3920/QĐ-ĐHCN ngày 09/12/2025 của Hiệu trưởng Trường Đại học Công nghiệp TP. Hồ Chí Minh về việc ban hành Quy định tổ chức thực hiện học phần Thực tập doanh nghiệp, Khóa luận tốt nghiệp (gọi tắt là QĐ 3920).
Thông tư số 56/2026/TT-BGDĐT ngày 07/7/2026 ban hành Quy chế đào tạo trình độ đại học (áp dụng từ khóa tuyển sinh 2026).
Quyết định số 610/QĐ-ĐHCN ngày 21/02/2025 ban hành Quy chế quản lý công tác thi và đánh giá kết quả học tập.
Quyết định số 2490/QĐ-ĐHCN ngày 05/8/2026 ban hành Quy định công tác sinh viên.
2. Những quy định sinh viên phải nắm
	Nội dung
	Quy định
	Căn cứ

	Điều kiện thực hiện KLTN
	Tích lũy tối thiểu 75% tổng số tín chỉ toàn khóa; điểm trung bình chung tích lũy từ 2,0 (thang 4) trở lên; đạt điều kiện tiên quyết; không vi phạm pháp luật và Quy chế công tác SV.
	Đ.5

	Thời gian học phần
	Học phần KLTN thực hiện trong 15 tuần. Khoa tổ chức giai đoạn chuẩn bị đề tài và bảo vệ đề cương ở học kỳ trước.
	Đ.17.3

	Đăng ký
	Đăng ký học phần trên phần mềm và đóng học phí đúng hạn; tự túc chi phí thực hiện đề tài (nếu có).
	Đ.10.1, Đ.10.6

	Thay đổi đề tài
	Chỉ được xem xét trong 02 tuần làm việc kể từ ngày được giao đề tài; phải được GVHD và Lãnh đạo Khoa chấp thuận.
	Đ.10.2, Đ.19.1

	Gia hạn
	Chỉ 01 lần, khi có lý do chính đáng và được GVHD đồng ý; Lãnh đạo Khoa quyết định thời gian gia hạn; SV thực hiện nghĩa vụ tài chính phát sinh (nếu có).
	Đ.20

	Liêm chính học thuật
	Trùng lặp Turnitin không vượt quá 30% (Khoa quy định thêm: không quá 5% cho mỗi nguồn). Không thuê người làm thay, không giả mạo, làm sai lệch dữ liệu. Sử dụng trái phép AI, mua bán khóa luận là hành vi gian lận nghiêm trọng.
	Đ.8.1b, Đ.10.3–10.4; TT 56 Đ.24

	Bảo vệ
	Trình bày không quá 15 phút; trả lời câu hỏi không quá 10 phút. Kết quả được Hội đồng công bố trước khi kết thúc buổi bảo vệ. Bảo vệ trực tuyến cần sự đồng thuận của SV và HĐ, có ghi hình.
	PL3; Đ.21.2b; TT 56 Đ.12.2

	Kết quả
	Đạt khi điểm tổng hợp từ 5,0 trở lên (thang 10); điểm HĐ chiếm tối thiểu 50%. Không đạt phải đăng ký thực hiện lại KLTN. KLTN không chấm phúc khảo; SV có thắc mắc liên hệ trực tiếp người chấm.
	Đ.21.1c, Đ.21.2c–d; QĐ 610 Đ.26.5

	Sau bảo vệ
	Chỉnh sửa theo góp ý của Hội đồng trong 10 ngày, nộp bản hoàn chỉnh. KLTN từ 8,5 điểm trở lên đóng bìa cứng, in chữ nhũ để trưng bày.
	Đ.21.2c, Đ.8.3


3. Các bước thực hiện
Sơ đồ quy trình ở trang sau; bảng dưới đây mô tả việc sinh viên cần làm ở từng bước. Mẫu có dấu (*) là mẫu bổ sung trong bộ biểu mẫu v26.2.
	Bước
	Thời gian
	Việc sinh viên cần làm
	Biểu mẫu

	B1
	Đầu giai đoạn 1
	Xem kế hoạch KLTN; tự kiểm tra điều kiện (75% TC, GPA ≥ 2,0).
	KL11a, KL10

	B2
	Theo kế hoạch
	Xem danh sách đề tài; nếu có ý tưởng, liên hệ GV để đề xuất (tùy chọn).
	KL20e*, KL12

	B3
	Theo kế hoạch
	Đăng ký đề tài; in phiếu giao đề tài, nộp GVHD ký.
	KL20a, KL20b

	B4
	≤ 02 tuần làm việc từ ngày giao
	Nếu cần đổi đề tài, nhóm hoặc GVHD: làm đơn, có ý kiến GVHD, chờ Lãnh đạo Khoa chấp thuận.
	KL21a*, KL20d

	B5
	Cuối giai đoạn 1
	Chuẩn bị file trình bày; in cho mỗi thành viên HĐ 1 bản (4 slide/mặt); bảo vệ đề cương.
	KL41b

	B6
	Sau bảo vệ đề cương
	Không đạt: hoàn thiện và bảo vệ lại theo lịch của Bộ môn. Đạt: tiếp thu góp ý, cùng GVHD cập nhật lần 2.
	KL44a

	B7
	Tuần 1 học phần
	Đăng ký học phần KLTN và đóng học phí.
	—

	B8
	Tuần 1–10
	Thực hiện đề tài; gặp GVHD và báo cáo tiến độ định kỳ. Có lý do chính đáng có thể xin gia hạn 01 lần.
	KL30a*, KL66a*

	B9
	Tuần 10–11
	In 03 cuốn thuyết minh (2 mặt, không đóng bìa cứng/bìa nhựa) theo mẫu; kiểm tra Turnitin ≤ 30%; nộp cho GVHD, GVPB, HĐ kèm phiếu chấm, phiếu nhận xét.
	KL64a–b, KL63a–d

	B10
	Tuần 11–12
	Theo dõi danh sách được/không được bảo vệ.
	KL72c–f

	B11
	Tuần 12
	Xem lịch, phòng bảo vệ; liên hệ Thư ký HĐ. Chuẩn bị 01 cuốn thuyết minh, số phiếu chấm bằng số thành viên HĐ, file trình bày, bản in slide, sản phẩm/mô hình.
	KL72a, KL72g

	B12
	Tuần 13
	Bảo vệ: trình bày ≤ 15 phút, trả lời ≤ 10 phút; nghe công bố kết quả; ký danh sách, làm phiếu khảo sát.
	KL72a, KL72g

	B13
	Trong 10 ngày sau bảo vệ
	Đạt: chỉnh sửa theo góp ý, lập phiếu xác nhận cho GVHD ký, nộp bản hoàn chỉnh. Không đạt: đăng ký thực hiện lại KLTN.
	KL80a

	B14
	Tuần 15
	Xem điểm trên hệ thống; có thắc mắc liên hệ trực tiếp người chấm (không phúc khảo).
	—

	B15
	Sau khi có điểm
	Nộp đủ sản phẩm (cuốn hoàn chỉnh, file, code, bản vẽ, mô hình) cho GVHD. Cuốn hoàn chỉnh đóng kèm phiếu giao đề tài, phiếu nhận xét, phiếu xác nhận chỉnh sửa, kết quả Turnitin; KLTN ≥ 8,5 đóng bìa cứng, in chữ nhũ.
	KL64a–b, KL80a


4. Biểu mẫu trong thư mục “02_BieuMau”
	Mã
	Tên biểu mẫu
	Sử dụng ở bước

	KL20a
	Danh sách SV đăng ký đề tài (link do Khoa cung cấp)
	B3

	KL20b
	Phiếu giao đề tài KLTN
	B3, B15

	KL21a
	Đơn đề nghị thay đổi đề tài / GVHD
	B4

	KL30a
	Sổ theo dõi tiến độ thực hiện KLTN
	B8

	KL66a
	Đơn xin gia hạn thực hiện KLTN
	B8

	KL41b
	Mẫu file trình bày đề cương
	B5

	KL63a–d
	Phiếu chấm, phiếu nhận xét của GVHD và GVPB (nộp kèm thuyết minh)
	B9

	KL64a
	Hướng dẫn định dạng và trình bày báo cáo KLTN
	B9, B15

	KL64b
	Mẫu trình bày cuốn thuyết minh KLTN
	B9, B15

	KL72a
	Phiếu chấm của thành viên Hội đồng
	B11, B12

	KL72g
	Mẫu file trình bày KLTN
	B11, B12

	KL80a
	Phiếu xác nhận chỉnh sửa KLTN
	B13
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Hình 1. Sơ đồ quy trình thực hiện KLTN dành cho sinh viên (bản gốc khổ lớn: thư mục 01_SoDo)
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