
QUY TRÌNH THỰC HIỆN THỰC TẬP DOANH NGHIỆP HỆ ĐẠI HỌC 

(Đính kèm theo thông báo về việc quy định tổ chức TTDN cho sinh viên đại học ngày 06 Tháng 11 
Năm 2023 của Ban Chủ nhiệm Khoa Công nghệ Động lực) 

Bước Giai đoạn  Biểu mẫu Trách nhiệm 
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BIỂU MẪU TTDN\1. Mẫu_Thông 
báo triển khai TTDN.docx Ban chủ nhiệm khoa 
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BIỂU MẪU TTDN\2. 
Mẫu_KH_TTDN.docx 

Ban chủ nhiệm khoa 
và giáo vụ 
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BIỂU MẪU TTDN\3. Đơn đăng ký 
TTDN.docx Sinh viên 
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BIỂU MẪU TTDN\4. Mẫu_Bảng 
tổng hợp DS SV đi TTDN.xlsx Giáo vụ khoa 

5 

  

BIỂU MẪU TTDN\5. Mẫu_ DN 
tiep nhan SV TTDN.xlsx Giảng viên 
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BIỂU MẪU TTDN\6. Mẫu_CV gửi 
DN.docx 

Ban chủ nhiệm khoa 
và giáo vụ 
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 BIỂU MẪU TTDN\7. Mẫu_Nhật ký TTDN.xlsx  
BIỂU MẪU TTDN\8. Mẫu_  bao cao TTDN.doc 
BIỂU MẪU TTDN\9. Mẫu_Phieu danh gia KQ TTDN cua 
DVTT.xlsx 
BIỂU MẪU TTDN\10.Mẫu_Phieu danh gia KQ TTDN cua 
GVHD.xlsx 
BIỂU MẪU TTDN\12.Mẫu-Giay xac nhan HD TTDN 
BIỂU MẪU TTDN\14. Mẫu -Phieu KSat DVTT về nang luc 
SV.docx 
BIỂU MẪU TTDN\15. Mẫu-Phieu KSat Phan hoi cua SV về 
DVTT.docx 
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Giảng viên và Giáo 
vụ khoa 
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 Giáo vụ khoa 
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Giảng viên phụ trách 
môn học 

 
(*) GV phụ trách rà soát thông tin DN sinh viên tự liên hệ và phản hồi cho SV nếu DN không phù hợp để TTDN 

- Sinh viên tự liên hệ 
thực tập(*). 
- Sinh viên do khoa liên 
hệ nơi thực tâp (không 
ghi mục II trong mẫu) 

Tổng hợp danh sách 
sinh viên đăng ký  

Lớp trưởng các lớp 

Giáo vụ 

Thông báo về tổ 
chức Thực tập 
doanh nghiệp 

Triển khai kế hoạch 
TTDN và quy định 

về TTDN 

Doanh nghiệp tiếp 
nhận sinh viên thực 

tập 

Phân công giáo viên 
hướng dẫn, công văn 

gởi doanh nghiệp 

Kết quả thực tập tốt  
nghiệp 

Nhập điểm và tính giờ 
cho giảng viên 

Báo cáo môn học 

Sinh viên thực theo 
thời gian quy định 

Đăng ký tham gia 
Thực tập DN 

GV ghi danh sách sinh 
viên TT từng DN khi 
có yêu cầu riêng. 


